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09.09.2025, GCarsamba

Degerli Stajyerimiz,

Stajinizi yeni baslatmis veya devam etmekte olan stajyerlerimizin, 90 giin ve daha uzun sire calistiklari isyerlerinden ayrilirken, ¢ikis tarihini
takip eden bir ay icinde staj degerlendirme notlarini (tezkiye) Odamiza teslim etmeleri gerekmektedir.

Ayni isyerinde bir yiIl veya daha uzun siire galisan stajyerlerimizin, ¢alismaya basladiklari tarihten itibaren bir yilin bitimini takip eden bir ay
icinde staj degerlendirme notlarini (tezkiye) Odamiza iletmeleri gerekmektedir.

Staj degerlendirme siireci ile ilgili nemli hatirlatmalarimiz asagida yer almaktadir:

1. isyeri Degisiklikleri veya Sonlandirmalar
90 giin ve Uzeri bir stireyle ¢alistiginiz isyerinden ayrildiginizda, isten ¢ikis tarihini takip eden bir ay igcinde staj degerlendirme
notlarinizi (tezkiye) Odamiza iletmeniz gerekmektedir.

2. Ayniisyerinde Bir Yillik Calisma Siiresi
Ayni isyerinde en az bir yil boyunca devam eden stajyerlerimiz, birinci yil doniminin bitimini takip eden bir ay iginde staj
degerlendirme notlarini (tezkiye) Odamiza teslim etmelidir.

3. Degerlendirme Notlarinin Teslim $ekli
Calismaya devam eden stajyerler, staj degerlendirme notlarini birinci yilin sonunda, kapali bir zarf igerisinde ve zarfin tzerinde
kase/muhur olacak sekilde bizzat Odamiza sunmalidir. Bu belgeler, isten ¢ikis tarihini takip eden bir ay iginde ulastiriimahdir.

4. Degerlendirme Notlarinin Her Yil Teslimi
Her staj dénemi igin ayri ayri degerlendirme notlarinin teslim edilmesi gerekmektedir. Degerlendirme notlari, bir yillik streler igin ayri
gonderilmeli ve tiim staj slrecini kapsayan (6rnegin, 3 yilin tiimina iceren) blok bigiminde getirilmemelidir.

ORNEK 1: 90 giinden az calisma

STAJA BASLAMA TARIHI : 01.09.2024
ISTEN AYRILIS TARIHI :29.11.2024 (89 giin ¢alisma yapilmis)
Not alinmayacaktir.

ORNEK-2: 90 giin ve iizerinde ¢alisma

STAJA BASLAMA TARIHI : 01.09.2024

ISTEN AYRILIS TARIHI 1 92.12.2024 (Bir yildan az, 9@ giinden fazla calisilmis)
Not (tezkiye) alindiktan sonra bir (1) ay i¢inde odaya
teslim edilmesi gerekmektedir.

STAJA BASLAMA TARIHI 1 01.01.2024

AYNI ISYERINDE STAJA DEVAM 1 01.01.2025
1. yilan sonunda not (tezkiye) alinarak bir ay ig¢inde
kapal1 zarf i¢inde odaya teslim edilmesi gerekmektedir.

STAJA BASLAMA TARIHI 1 91.05.2024

AYNI ISYERINDE STAJA DEVAM : 91.05.2025
1. yilin sonunda not (tezkiye) alinarak bir ay i¢inde
kapal1 zarf i¢inde odaya teslim edilmesi gerekmektedir.

ORNEK-3: Notlarin Yil Bazinda getirilmesi
AYNI ISYERINDE STAJ :01.01.2022 - 31.12.2024 donemi igin

blok halinde degil her yila iliskin not alinarak bir ay
i¢inde kapal1 zarf i¢inde odaya teslim edilmesi gerekmektedir.
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DIGER ONEMLi KONULAR

Staj slresi igerisinde isyeri veya ¢alistiginiz meslek mensubunda degisiklik yapmaniz gerekiyorsa, 6ncelikle bu degisiklikleri TEOS sistemine
tanimlamaniz gerekmektedir. Tanimlama islemini yaptiktan sonra, ilgili degisikligi takip eden 30 giin iginde isyeri evraklarinizi Dijital Adim
uygulamasi izerinden yiiklemelisiniz. isyeri bilgilerini tanimlamayan veya belirlenen siire icinde evraklarini yiiklemeyen adaylarin stajlari,
belgelerini yukledikleri tarihten itibaren gegerli sayilacaktir.

Staj slirecinizin kesintisiz ve gegerli kabul edilmesi icin degisiklikleri dogru ve zamaninda TEOS sistemine eklemeyi ihmal etmeyiniz.

1. Denetim altinda staj yapan ve sirket ile meslek mensubu arasinda sézlesme ile hizmet alan adaylarin, her yil igin belirli belgeleri
dizenli olarak glincellemeleri ve yiiklemeleri gerekiyor. Bu siliregte her yila ait mali misavirlik, danismanlik veya bagimsiz denetim
sozlesmelerinizi TEOS sistemine entegre Dijital Adim Uygulamasi lizerinden yiiklemeniz gerekmektedir. S6zlesme olmayan yillar ve
donemler dikkate alinmamaktadir.

2. GoOzetim altinda staj yapan adaylarin (meslek mensubu ile sigortali olarak ayni departmanda ¢alismayi kapsamaktadir) sizin ve
meslek mensubunuzun her yila iliskin Sigortali Aylik Hizmet Bildirgelerini (Her dort ayda bir) ve e-devletten alacagi SGK Sigortali Tescil
ve Hizmet Listesini igyeri unvanli olarak TEOS sistemine Dijital Adim Uygulamasi lzerinden ylklemesi gerekmektedir.

3. Staj yaptiginiz sirket ya da SMMM/YMM birosunda unvan, adres, birlesme veya ayrilma gibi herhangi bir degisiklik olursa bu durumu
bir (1) ay iginde TEOS sistemine girmeniz ve gerekli belgeyi, 6rnegin “Ticaret Sicil Gazetesi”ni sisteme yuklemelisiniz.

Staj stiresi boyunca sirketin ticari merkezinde 30 giinliik bir siire tizerinden ¢alismaniz gerekmektedir.

5. Ayni anda birden fazla isyerinde ¢ift sigortali olarak ¢alismaktan kaginmalisiniz. Tek bir isyeri Uzerinden sigortali olmaniz
gerekmektedir.

6. Staj suresince herhangi bir ticari faaliyette bulunmamaniz gerekmektedir.

7. TEOS sisteminde yer alan staj kartinizi periyodik olarak kontrol etmelisiniz. Stajinizi etkileyebilecek herhangi bir degisiklik (isten
ayrilma, meslek mensubunuzun degismesi, ticari merkez disinda galisma gibi durumlardan kaynakli degisiklikler) meydana gelirse, bu

konuda hizlica staj@ismmmo.org.tr adresine e-posta yoluyla bilgi veriniz.

Bu kurallara ve gerekliliklere dikkat etmek, stajinizin sorunsuz devam etmesini ve yasal olarak kabul edilmesini saglamada kritik bir rol oynar.

Daha fazla bilgi ve detayli agiklamalar igin https://ismmmo.org.tr/Staj web sitemizde bulunan stajyer duyurularini inceleyebilir, herhangi bir
belirsizlik durumunda Odamiza basvurabilirsiniz.

Staj suirecinizin sorunsuz ve verimli gegmesini dileriz.
Saygilarimizla...

istanbul SMMM Odasi
Staj Birimi
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