iSHHHﬂ ISTANBUL SERBEST MUHASEBECI MALI MUSA\HRLEH QODASI
LI j5TANBUL CHAMBER OF CERTIFIED PUBLIC ACCOUNTANTS

19 Subat 2025, Carsamba
Degerli Stajyerimiz,

Stajina yeni baslayan veya hali hazirda devam eden adaylarimizin, staj siireleri boyunca yapacaklari is yeri veya
meslek mensubu degisikliklerini dncelikle TEOS sistemine tanimlamalari gerekmektedir. Tanimladiklari glinden
itibaren 30 giin iginde, ilgili is yeri evraklarini Dijital Adim Uygulamasi araciligiyla yiiklemeleri zorunludur. isyeri
bilgilerini tanimlamayan ya da tanimladigi halde evrak yiklemeyen adaylarin staj baslangic tarihleri, evrak yikledikleri
tarih itibariyla degerlendirilecektir. Staj slireniz icinde asagidaki hususlara dikkat etmeniz stajinizin sorunsuz gegmesini
saglayacaktir.

1. Tuam adaylarin, heryila iliskin stajyer degerlendirme notunu (tezkiye) kapal zarf icinde bizzat odamiza sunmalari
gerekmektedir.

2. Denetim altinda staj yapan adaylar (sirket ile meslek mensubu arasinda s6zlesme ile hizmet alan sirketler) her
yila iliskin mali misavirlik, danismanlk veya bagimsiz denetim sdzlesmesini TEOS sistemine, Dijital Adim
Uygulamasi (Gizerinden yiklemelidir. S6zlesme olmayan yillar ve dénemler dikkate alinmayacaktir.

3. Gozetim altinda staj yapan adaylar (meslek mensubu ile sigortali olarak ayni departmanda galisanlar), kendi ve
meslek mensubunun her yila iliskin sigortal aylik hizmet bildirgelerini (her dort ayda bir) ve e-Devlet'ten alinan
SGK Sigortali Tescil ve Hizmet Listesini (is yeri unvanh) TEOS sistemine, Dijital Adim Uygulamasi lzerinden
yuklemelidir.

4. Staj sireniz icinde calistiginiz sirkette, SMMM biirosunda veya YMM sirketinde meydana gelen her tiirlii
degisikligi (unvan, adres, birlesme, ayrilma vb.) bir ay icinde TEOS sisteminde gerekli islemleri yaparak

yiklemeniz gerekmektedir. Yiklenmesi gereken belgeler; Ticaret Sicil Gazetesi vb.’dir.

5. Staj slireniz boyunca, ¢alistiginiz is yerinin ticari merkezinde her ay 30 giin lzerinden ¢alismaniz
gerekmektedir.

6. Staj slireniz icinde, birden fazla is yerinde ¢ift sigortal olarak ¢calismamaniz gerekmektedir.

7. Staj slireniz boyunca ticari faaliyette bulunmamaniz 6nemlidir.

8. TEOS staj kartinizi diizenli araliklarla kontrol etmeniz gerekmektedir. Staja devaminizi etkileyebilecek her tirli
degisiklik ve sorun icin (6rnegin, isten ayrilmaniz, meslek mensubunuzun isten ayrilmasi, ticari merkez disinda
¢alismaniz vb.) staj@ismmmo.org.tr adresine e-posta gonderebilirsiniz.

Bu bilgilerin tam ve dogru bir sekilde sunulmasi, staj stirecinizin dogru degerlendirilmesi agisindan blyik 6nem
tasimaktadir.

Saygilarimizla,

istanbul SMMM Odasi
Staj Birimi
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