
EK-4 Formun Düzenlenmesi ve Bakanlığa Bildirimi Esnasında Dikkat Edilecek   Hususlar

1. Formun eksiksiz doldurulması ve irtibat bürosu yetkilisi tarafından imzalanması gerekmektedir.
(Formlar iletişim bilgileri ve yetkili imzasını taşıyan dilekçe ekinde Bakanlığa posta yoluyla gönderilecektir. Bakanlığın iletişim adresi web sitesinde yer almaktadır. Başvuru esnasında herhangi bir harç veya ücret ödenmeyecektir.)

2. Formun “Genel Bilgiler” bölümündeki “Faaliyet Konusu”na  yurt dışındaki ana şirketin faaliyet konusu  Ek5 Liste KOD4’den seçilerek yazılacaktır. 
3. Kod 4’e https://tuys.sanayi.gov.tr adresinde “Mevzuat” bölümünün altında altında “ Yönetmelik” linkinde “ Doğrudan Yabancı Yatırımlar Kanunu Uygulama Yönetmeliği” seçilince gelecek olan  EK5 Listeden  ulaşılabilir. 

 4.    İrtibat Bürosunun faaliyet konusu ise aşağıdaki 8 faaliyet konusu arasından seçilecek olup Ek4 Formda mutlaka belirtilecektir. (Birden fazla faaliyet seçilmesi mümkündür. Seçim esnasında “Kuruluş izni” veya “süre uzatımı” yazılarında belirtilmiş faaliyet konuları dikkate alınacaktır.) 

      FAALİYET KONULARI
	1-Pazar araştırması

	2-Yabancı şirketin ürünlerinin ve hizmetlerinin tanıtımı

	3-Temsil ve ağırlama (Yabancı şirketin sektörel kuruluşlar nezdinde ve ilgili organizasyonlarda temsil edilmesi, yabancı şirket yetkililerinin Türkiye'deki iş temaslarının koordinasyonu ve organizasyonu, bu kişilerin ofis kullanım ihtiyaçlarının karşılanması)

	4-Türkiye’deki tedarikçilerin kalite ve standart açısından kontrolü, denetimi ve tedarikçi temini (Yabancı şirket adına üretim yaptırılan firmaların, yabancı şirketin kalite standartları çerçevesinde denetlenmesi, yabancı şirketin ürün ve üretici taleplerinin temini)

	5-Teknik destek 

(Distribütörlere yönelik eğitim veya teknik destek sağlanması, tedarikçi üreticilere kalite standartlarını arttırmaları yönünde destek hizmeti sunulması)

	6-Haberleşme ve bilgi aktarımı 

(Türkiye ile iş ilişkisi içinde bulunan yabancı şirkete iletilmek üzere piyasadaki gelişmeler, tüketici eğilimleri, rakip firmaların ve distribütörlerin satış durumları, distribütör firmanın performansı, vb. konulara ilişkin bilgilerin toplanması ve aktarılması)

	7-Bölgesel yönetim merkezi 

(Yabancı şirketin, diğer ülkelerdeki birimlerine yönelik olarak; yatırım ve yönetim stratejilerinin oluşturulması, planlama, tanıtım, satış, satış sonrası hizmetler, marka yönetimi, finansal yönetim, teknik destek, AR-GE, dış tedarik, yeni geliştirilen ürünlerin test edilmesi, laboratuvar hizmetleri, araştırma ve analiz, çalışanların eğitimi gibi faaliyetlere ilişkin koordinasyon ve yönetim hizmeti sağlanması)

	8-Diğer (Yukarıda belirtilen alanlardan başka bir alanda faaliyet gösterilmesinin söz konusu olması halinde, faaliyet konusunu ayrıntılı şekilde belirtiniz.). 


5- EK4 Form’da gerçekleştirildiği belirtilen her bir faaliyeti tevsik eden mahiyette bilgi ve belge  formla birlikte gönderilecektir. 

6- Formun harcamalar kısmı doldurulurken beyan yılına ait ortalama dolar kuru esas alınacaktır. Her bir harcama kaleminin karşılığı olan dolar tutarı bu kur üzerinden hesaplanarak  formda ilgili harcama kaleminin karşısına yazılacaktır.
7- EK4’le birlikte büronun geçmiş yıl harcamalarının yurt dışındaki ana şirket tarafından yine yurt dışından gönderilen konvertibl para ile karşılandığına ilişkin imzalı banka yazısı gönderilecektir.(Yurt dışındaki ana şirketin adının, Türkiye irtibat bürosu adına gönderildiğinin,  gönderilen dövizlerin transfer yılının, o yıl içerisinde transfer edilen toplam döviz tutarın mutlaka belirtilmesi gerekmektedir. Hesap hareketlerine ilişkin dökümler, büro hesabı yerine şahıslar adına yapılan transferler, DAB veya dekontlar  vb. hiçbir surette kabul edilmeyecektir) 
